SUREC KOORDINATORU: Prof. Dr. Ugur Akin

SURECTEN SORUMLU BIiRIMLER: Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

YETKIi VE SORUMLULUKLAR: Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Uzaktan egitim derslerinin yapilmasi, 6rgiin egitim derslerinin desteklenmesi ve ek egitimler igin
gerekli altyap1 ve destegin saglanmasi. Tiim siireclerin mevzuata uygun sekilde yiiriitiilebilmesini saglamak
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=  Kurum i¢i birimlerden gelen
talepler
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2.1 Uzaktan Egitim Hazirhk islemleri

sunulmasini saglamak.

Faaliyetin Amaci: Uzaktan egitim hizmetlerinin nitelikli ve paydaslarin ihtiyaglarini karsilayabilecek sekilde

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstiti Miidiirliikleri, Fakiilte Dekanliklari, Yiiksekokul ve MY O Miidiirliikleri,
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar:

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlar:

Kayit Ortamm

= Bilgilendirme
ve duyuru
islemlerinin
yapilmasi
= Sistem
altyapisinin
bakimlarinin
yapilmasi
»  Ogrenci bilgi
sistemindeki
yeni dénem
UZEM’e
tanimlanmast
=  Akademik
birimlerden
yeni donem igin
UZEM
koordinatorii,
ders birlestirme
ve Canli ders
yapilacak
derslerin
listeleri
alinmasi

Fakiilte/Enstitii Kurulu
Fakiilte/Yiiksekokul/ MY O/En
stitli Sekreteri

UZEM Miidiirii

UZEM sistem ydneticisi

=  UZEM Ders
birlestirme listesi

=  Birim ve program
Koordinator listesi

=  EBYS

= UZEM

=  Birim Web
Sayfalar1

= Universite
Sunuculari

zleme Kriterleri:

= Koordinator atanan ve atanmayan birim sayilart

Riskler:

derslerinde goriinmemesi

= Egitimci vb. bilgileri giincellenmeyen derslerin UZEM eksik ya da yanlis bilgilerle eklenmesi
= Ogrencilerin yanlis ders kaydinda danigman onayini tamamlamadigi derslerin UZEM de goriinmemesi
*  Universite kurumsal e-posta adresi olusturma islemini tamamlamayan 6grencilerin UZEM sisteminde ve




2.2 Uzaktan Egitim Derslerin Yiiriitiilmesi

Faaliyetin Amaci: Uzaktan Egitim dersleri ve diger ek egitimler icin gerekli altyapinin, araglarin ve teknik destegin
nitelikli ve paydaslarin ihtiyaglarini karsilayabilecek sekilde sunulmasini saglamak. Uzaktan Egitim altyapist ile 6rgiin
egitim derslerine yonelik destek saglamak.

Faaliyetin Yiiriitiildiigii Birimler: Enstiti Miidiirliikleri, Fakiilte Dekanliklari, Yiiksekokul ve MY O Miidiirliikleri,
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Kayit Ortanm
Dokiimanlar

= Uzaktan egitim n UZEM sistem yoneticisi | ® Ders agma = EBYS
dersleri igin . UZEM teknik personel istegi egitimci ve » UZEM
egitimcilere . Ogretim Elemani ogrenci formu = Birim Web
UZEM n UZEM koordinatorleri Sayfalart
sisteminde *  Universite
gerekli yetkilerin Sunuculari
verilmesi

»  Orgiin egitim
dersleri igin birim
ve programlarda
koordinatorlerin
atanmasi

= Ders birlestirme
islemlerinin
yapilmasi

= Kurum i¢i
birimlerden gelen
diger derslerin
acilmasi

= Egitimcilerin
derslere gerekli
materyal
yiiklemesi ve
gerekli
etkinlikleri
olusturmasi

= Uzaktan egitim
dersleri materyal
ve etkinlik
raporlarinin
olusturulmasi

= Uzaktan egitim
paydaslar1 i¢in
memnuniyet
anketleri
paylastlir.

izleme Kriterleri:
=  Sisteme materyal yiiklenen ve yiiklenmeyen ders sayisi
= Ogrenci ders ve etkinlik katilim say1lari

Riskler:
*  Orgiin egitim derslerinde UZEM altyapisinin egitimi destekleyici amag disinda kullanilmasi




2.3 Uzaktan Egitim Dénem Sonu islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim siirecinin saglikli islemesi agisindan mevzuata aykiri is ve iglemlerin 6niine
gecmek, egitim hizmetlerini belirli standartlar ¢er¢evesinde yiiriitmek ve 6grencilerin egitim hizmetlerinden en {ist
seviyede istifade etmesini saglamak

Faaliyetin Yiiriitildiigii Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Miidiirliik

Faaliyet Adimlar: Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar1 | Kayit Ortamm

*  Memnuniyet n UZEM sistem yoneticisi = EBYS
anketleri ve | = UZEM teknik personel = UZEM
UZEM  kattlm | « Ogretim Elemamn * Birim Web
verileri . UZEM koordinatérleri s.ayfalar !
raporlandirilmasi = Universite

= Sistem bakimlari Sunuculari
yapilmasi

*  Verilerin
arsivlenmesi

= Dersler
kapatilmasi

izleme Kriterleri:

=  Memnuniyet anketleri raporlari
=  UZEM katilim verileri raporlari

Riskler:

e Arsivlenecek verilerde kayiplar olmasi




